
Государственное бюджетное общеобразовательное учреждение 

средняя общеобразовательная школа №264 
Кировского района С анкт-П етербурга

П Р И К А З

№ 146 от 29.12.2018 

Об утверждении положения 
об учетной политике

В связи с утверждением приказов Минфина России от 30 декабря 2017 № 274н «Об
утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного 
сектора «Учетная политика, оценочные значения и ошибки», № 275н «Об утверждении 
федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора 
«События после отчетной даты», № 278н «Об утверждении федерального стандарта 
бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Отчет о движении денежных 
средств» от 27 декабря 2018 № 32н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского 
учета для организаций государственного сектора «Доходы»

П Р И К А З Ы В А Ю :

1. Утвердить положение об учетной политике, применяемой в учреждении (приложение).
2. Настоящий приказ применяется при формировании показателей объектов учета на 

последний день отчетного периода 2018 года и все последующие периоды.
3. Внесение изменений в настоящий приказ осуществлять в случаях, предусмотренных 

законодательством РФ.
4. Признать утратившим силу приказ от 10.01.2018 № 2/3.
5. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.
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ПРИЛОЖЕНИЕ 
к приказу №146

«Об утверждении Положения об учетной политике для целей бухгалтерского учета на 2019 год» 

РАЗДЕЛ 1. Общие положения организации учета
Настоящая Учетная политика разработана в соответствии с требованиями следующих документов:

- Бюджетный кодекс РФ (далее - БК РФ);
- Федеральный закон от 06.12.2011 № 402-ФЗ "О бухгалтерском учете" (далее - Закон № 402-ФЗ); 
-Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора
"Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного 
сектора", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 256н (далее - СГС 
"Концептуальные основы");
- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора
"Основные средства", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 257н (далее - СГС 
"Основные средства");
- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Аренда", 
утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 258н (далее - СГС "Аренда");
- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора
"Обесценение активов", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 259н (далее - 
СГС "Обесценение активов");
- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора
"Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности", утвержденный Приказом Минфина 
России от 31.12.2016 № 260н (далее - СГС "Представление отчетности");
- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Отчет о 
движении денежных средств", утвержденный Приказом Минфина России от 30.12.2017 № 278н 
(далее - СГС "Отчет о движении денежных средств");
- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Учетная 
политика, оценочные значения и ошибки", утвержденный Приказом Минфина России от 30.12.2017 
№ 274н (далее - СГС "Учетная политика");
- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "События 
после отчетной даты", утвержденный Приказом Минфина России от 30.12.2017 № 275н (далее - СГС 
"События после отчетной даты");
- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Доходы", 
утвержденный Приказом Минфина России от 27.02.2018 № 32н (далее - СГС "Доходы");
- Единый план счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных 
органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными 
внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) 
учреждений, утвержденный Приказом Минфина России от 01.12.2010 № 157н (далее - Единый план 
счетов);
- Инструкция по применению Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов 
государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов 
управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, 
государственных (муниципальных) учреждений, утвержденная Приказом Минфина России от 
01.12.2010 № 157н (далее - Инструкция № 157н);
- План счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений, утвержденный Приказом Минфина 
России от 16.12.2010 № 174н (далее - План счетов бюджетных учреждений);
- Инструкция по применению Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений, 
утвержденная Приказом Минфина России от 16.12.2010 № 174н (далее - Инструкция № 174н);
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- Приказ Минфина России от 30.03.2015 № 52н "Об утверждении форм первичных учетных 
документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти 
(государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления 
государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, 
и Методических указаний по их применению" (далее - Приказ Минфина России № 52н);
- Методические указания по применению форм первичных учетных документов и формированию 
регистров бухгалтерского учета органами государственной власти (государственными органами), 
органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными 
фондами, государственными (муниципальными) учреждениями (Приложение № 5 к Приказу 
Минфина России от 30.03.2015 № 52н) (далее - Методические указания № 52н);
- Методические указания по инвентаризации имущества и финансовых обязательств, утвержденные 
Приказом Минфина России от 13.06.1995 № 49 (далее - Методические указания № 49);
- Инструкция о порядке составления, представления годовой, квартальной бухгалтерской 
отчетности государственных (муниципальных) бюджетных и автономных учреждений, 
утвержденная Приказом Минфина России от 25.03.2011 № ЗЗн (далее - Инструкция № ЗЗн); 
-Порядок формирования и применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, 
утвержденный Приказом Минфина России от 08.06.2018 № 132н (далее - Порядок № 132н);
- Порядок применения классификации операций сектора государственного управления, 
утвержденный Приказом Минфина России от 29.11.2017 № 209н (далее - Порядок применения 
КОСГУ, Порядок № 209н);

1.1.Бухгалтерский учет ведется:

♦ бухгалтерской службой учреждения.

1.2.Обязанности ведения бухгалтерского и налогового учета возложены на:
♦ на бухгалтерскую службу под руководством главного бухгалтера;

1.3.На главного бухгалтера возложены функции по формированию:
♦ учетной политики;
♦ бухгалтерской и налоговой отчетности.

Основание: часть 3 статьи 7 Закона от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ.
1.4.Налоговый учет ведется:

♦ бухгалтерской службой учреждения;

1.5.При обработке учетной информации применяется:

♦ автоматизированный учет (1C программное обеспечение);

♦ журнально-ордерная форма ( приложение 1).

1.6.Бухгалтерия учреждения осуществляет электронный документооборот по следующим направлениям:

♦ система электронного документооборота с территориальным органом Казначейства Санкт-
Петербурга;

♦ передача бухгалтерской отчетности учредителю;
♦ передача отчетности по налогам, сборам, страховым взносам и иным обязательным

платежам в инспекцию Федеральной налоговой службы;
♦ передача отчетности по страховым взносам и сведениям персонифицированного учета в

отделение Пенсионного фонда РФ, Фонда социального страхования РФ и Федеральной 
налоговой службы;

♦ размещение информации о деятельности учреждения на официальном сайте bus.gov.ru;
♦ размещение информации о деятельности учреждения в Программном комплексе

"Имущество Санкт-Петербурга" .
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1.7.Деятельность бухгалтерской службы регламентируется:

♦ должностными инструкциями сотрудников бухгалтерии;

♦ распоряжениями руководства;

♦ положениями о бухгалтерской службе;

♦ отдельными приказами.

1.19.В целях обеспечения достоверности данных бухгалтерского учета и отчетности инвентаризация 
имущества, финансовых активов и обязательств учреждения производится в соответствии с Положением 
об инвентаризации.

1.20.Внутренний контроль осуществляется на основании Положения о внутреннем финансовом 
контроле.

1.21.Формирование и хранение регистров бухгалтерского учета осуществляется:

♦ на бумажных и электронных носителях;

1.22.Сроки хранения бухгалтерских(финансовых) документов :

а) Документы по начислению заработной платы -75лет;
б) Документы, подтверждающие исчисление и уплату страховых взносов -6 лет;
в) Годовая отчетность-постоянно;
г) Остальные документы -  не менее 5 лет.

РАЗДЕЛ 2. Методы ведения бухгалтерского учета

2.1.Бухгалтерский учет ведется методом начисления ,согласно которому результаты операций 
признаются по факту их совершения , независимо от того,когда получены или выплачены денежные 
средства.

2.2.К бухгалтерскому учету принимаются первичные (сводные) учетные документы , поступившие по 
результатам внутреннего контроля совершаемых фактов хозяйственной жизни , для регистрации 
содержащихся в них данных в регистрах бухгалтерского учета :

♦ на бумажном носителе ;

♦ в электронной форме с электронной подписью.

2.3.Для ведения бухгалтерского учета в учреждении применяются формы первичных документов:

♦ Общероссийского классификатора управленческой документации (ОКУД), утвержденные 
приказом МФ РФ от 30.03.2015г. № 52н;

♦ Общероссийского классификатора управленческой документации (ОКУД), утвержденные иными 
нормативными актами, обязывающими применять унифицированные формы;

♦ Самостоятельно разработанные формы первичных документов .

2.4.Операции по учету, для которых отсутствуют формы первичных (сводных) документов, 
оформляются в соответствии с требованиями Федерального закона «О бухгалтерском учете» № 402-ФЗ 
от 06.12.2011г. и Инструкции №157н самостоятельно разработанными формами документов с 
обязательным указанием реквизитов:

а) наименование документа;

б) дата составления документа;

в) наименование экономического субъекта, составившего документ;
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г) содержание факта хозяйственной жизни;

д) величина натурального и (или)денежного измерения факта хозяйственной жизни 
с указанием единиц измерения;

е)информация , необходимая для ГИС о государственных и муниципальных 
платежах;

ж) наименование должности лица (лиц), совершившего (совершивших) сделку, 
операцию и ответственного за правильность ее оформления, либо наименование 
должности лица (лиц), ответственного (ответственных) за правильность оформления 
свершившегося события;

з) подписи лиц с указанием фамилий и инициалов либо иных реквизитов, 
необходимых для идентификации этих лиц.

2.5.Первичный (сводный) учетный документ составляется:
♦ при совершении факта хозяйственной жизни;
♦ непосредственно после его окончания.

2.6.Первичный (сводный) учетный документ отражается в учете:
♦ на дату совершении факта хозяйственной жизни;
♦ на дату получения документа.

2.7.Все первичные (сводные) документы подписываются :
♦ руководителем;
♦ уполномоченным лицом.

2.8.Данные прошедших внутренний контроль первичных (сводных) документов регистрируются , 
систематизируются и накапливаются в регистрах бкухгалтерского учета , составленных :

♦ по унифицированным формам по Общероссийскому классификатора управленческой 
документации (ОКУД), утвержденные приказом МФ РФ от 30.03.2015г. № 52н;

♦ самостоятельно разработанным формам.

Составы постоянно действующих комиссий:

-  комиссия по поступлению и выбытию активов (приложение 2);
-  инвентаризационная комиссия (приложение 3).

Составы постоянно действующих комиссий утверждаются приказами руководителя учреждения.

Учет основных средств

Учет ведется по первичным документам, которые проверены сотрудниками бухгалтерии в соответствии с 
Положением о внутреннем финансовом контроле (приложение 6).

Основание: пункт 3 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 23 Стандарта «Концептуальные 
основы бухучета и отчетности».

Учреждение учитывает в составе основных средств материальные объекты имущества, независимо от их 
стоимости, со сроком полезного использования более 12 месяцев, а также штампы, печати..

В один инвентарный объект, признаваемый комплексом объектов основных средств, объединяются 
объекты имущества несущественной стоимости, имеющие одинаковые сроки полезного и ожидаемого 
использования:

• объекты библиотечного фонда;
• мебель для обстановки одного помещения: - столы, стулья, стеллажи, шкафы, полки;
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• компьютерное и периферийное оборудование: системные блоки, мониторы, компьютерные мыши, 
клавиатуры, принтеры, сканеры, колонки, акустические системы, микрофоны, веб-камеры, 
устройства захвата видео, внешние ТВ-тюнеры, внешние накопители на жестких дисках;

Необходимость объединения и конкретный перечень объединяемых объектов определяет комиссия 
учреждения по поступлению и выбытию активов

Основание: пункт 10 Стандарта «Основные средства».

Расходы на доставку объекта основного средства включаются в его первоначальную стоимость. Расходы 
на доставку нескольких имущественных объектов учитываются в стоимости пропорционально стоимости 
каждого объекта.

Каждому инвентарному объекту недвижимого имущества, а также движимого имущества, кроме 
объектов стоимостью до 10000 руб. включительно, присваивается уникальный инвентарный номер из 11 
знаков:

• 1-6-й разряд -  счет учета ОС;
• 7 -11-й разряды -  порядковый номер объекта в группе (00001-99999).

Инвентарный номер обозначается путем нанесения его на инвентарный объект краской или водостойким 
маркером. В случае если объект является сложным (комплексом конструктивно-сочлененных 
предметов), инвентарный номер обозначается на каждом составляющем элементе тем же способом, что и 
на сложном объекте

Учет основных средств на соответствующих счетах Плана счетов бухгалтерского учета ведется в 
соответствии с требованиями Общероссийского классификатора основных фондов ОК 013-2014, 
утвержденного приказом Росстандарта от 12декабря 2014г. №2018-ст (пункт 45 Инструкции к Единому 
плану счетов № 157н).

Начисление амортизации основных средств в бухгалтерском учете производится линейным способом в 
соответствии со сроками полезного использования (пункт 85 Инструкции к Единому плану счетов № 
157н). Начисление амортизации приостанавливается с 1-го числа месяца, следующего за месяцем, в 
котором основное средство было передано на модернизацию, реконструкцию. А возобновляется с l-ro 
числа месяца, следующего за месяцем, в котором модернизация, реконструкция была закончена. Срок 
полезного использования объектов основных средств устанавливает бухгалтер, ответственный за учет 
основных средств, на основе:

• информации, содержащейся в Общероссийском классификаторе основных фондов ОК 013-2014;
• рекомендаций, содержащихся в документах производителя, -  при отсутствии объекта в 

Общероссийском классификаторе.

Если такая информация отсутствует, решение о сроке принимает комиссия по поступлению и выбытию 
активов (Приложение 1) с учетом:

• ожидаемого срока использования и физического износа объекта;
• гарантийного срока использования;
• сроков фактической эксплуатации и ранее начисленной суммы амортизации -  для безвозмездно 

полученных объектов.

По объектам, включенным в амортизационные группы с первой по девятую, срок полезного 
использования определяется по наибольшему сроку, указанному в постановлении Правительства РФ от 1 
января 2002 г. № 1 «О Классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы». По 
объектам, включенным в десятую амортизационную группу, срок полезного использования 
рассчитывается исходя из единых норм, утвержденных постановлением Совета Министров СССР от 22
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октября 1990 г. № 1072 (пункт 44 Инструкции к Единому плану счетов № 157н). Переоценка основных 
средств производится в сроки и в порядке, устанавливаемые Правительством РФ (пункт 28 Инструкции к 
Единому плану счетов № 157н).
Имущество стоимостью свыше 10 ООО рублей ставится на учет как особо ценное имущество (ОЦИ)- Основные 
средства стоимостью до 10000,00 руб. включительно, находящиеся в эксплуатации, учитываются на 
одноименном забалансовом счете 21 по балансовой стоимости (пункт 373 Инструкции к Единому плану 
счетов № 157н).

Системные блоки, мониторы -приобретенные отдельно, учитываются как отдельные инвентарные 
объекты, с присвоением каждому инвентарного номера, т.к. к основным средствам относятся 
материальные объекты имущества независимо от их стоимости со сроком полезного использования 
более 12 месяцев, предназначенные для неоднократного или постоянного использования на праве 
оперативного управления в процессе деятельности учреждения при выполнении им работ, оказании 
услуг, осуществления государственных полномочий (функций) либо для управленческих нужд 
учреждения. Согласно п. 45 Инструкции N 157н единицей учета основных средств является инвентарный 
объект. Инвентарный объект основных средств - это объект со всеми приспособлениями и 
принадлежностями, отдельный конструктивно обособленный предмет, обособленный комплекс 
конструктивно-сочлененных предметов. В случае наличия у одного конструктивно-сочлененного 
объекта нескольких частей - основных средств, имеющих разные сроки полезного использования, каждая 
такая часть учитывается как самостоятельный инвентарный объект.

Локально-вычислительная сеть (ЛВС) как отдельный инвентарный объект не учитывается. Отдельные 
элементы ЛВС, которые соответствуют критериям, установленным пунктом 38 Инструкции к Единому 
плану счетов № 157н, учитываются как отдельные основные средства.

В случае частичной ликвидации или разукомплектации объекта основного средства, если стоимость 
ликвидируемых (разукомплектованных) частей не выделена в документах поставщика, стоимость таких 
частей определяется пропорционально следующему показателю (в порядке убывания важности):

• площади
• объему
• весу

Объекты библиотечного фонда учитываются в регистрах бухучета в денежном выражении общей суммой 
без количественного учета в разрезе кодов финансового обеспечения:

• 2 -  приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения);
• 4 -  субсидия на выполнение государственного задания;
• 5 -  субсидии на иные цели.

Учет материальных запасов

У чреж дение учиты вает в составе материальны х запасов м атериальны е объекты, указанны е в пунктах 98— 
99 И нструкции к Единому плану счетов №  157н, а такж е производственны й и хозяйственны й инвентарь. 
О ценка м атериальны х запасов, которые приобретены  за плату, осущ ествляется по ф актической 
стоим ости приобретения с учетом расходов, связанны х с их приобретением. П ри одновременном 
приобретении нескольких видов м атериальны х запасов расходы , связанные с их приобретением, 
распределяю тся пропорционально договорной цене приобретаемы х материалов. Единицей учета 
м атериальны х запасов является количество и ф актическая стоимость. 
Основание: пункты  100, 101-102 И нструкции к Едином у плану счетов №  157н. Ф актическая стоимость 
м атериальны х запасов, полученны х в результате ремонта, разборки, утилизации (ликвидации), основных 
средств или иного им ущ ества определяется исходя из следую щ их факторов:
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• их текущей оценочной стоимости на дату принятия к бухгалтерскому учету;
• сумм, уплачиваемых учреждением за доставку материальных запасов, приведение их в состояние, 

пригодное для использования.

Выдача в эксплуатацию на нужды учреждения канцелярских принадлежностей, стройматериалов, 
запасных частей и хозяйственных материалов оформляется ведомостью выдачи материальных ценностей 
на нужды учреждения (ф. 0504210). Эта ведомость является основанием для списания материальных 
запасов.

Материальные запасы списываются по акту о списании материальных запасов (ф. 0504230).

Безвозмездно полученные объекты нефинансовых активов, а также неучтенные объекты, выявленные 
при проведении проверок и инвентаризацией, принимаются к учету по их текущей оценочной стоимости, 
определенной на дату принятия к бухгалтерскому учету. Текущая оценочная стоимость определяется 
комиссией по поступлению и выбытию активов исходя из текущих рыночных цен на аналогичные 
материальные ценности. Основание: пункты 25, 31 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. В 
случаях невозможности документального подтверждения стоимость определяется экспертным путем.

Данные о действующей цене должны быть подтверждены документально

• информацией, размещенной в СМИ,в информационной системе «Интернет»

При возникновении затруднений при определении текущей оценочной стоимости комиссией учреждения 
стоимость определяется специализированной организацией (оценщиком) на основании договора 
(контракта).

Себестоимость

Учет расходов по формированию себестоимости ведется раздельно по группам видов услуг (работ, 
готовой продукции):

А) в рамках выполнения государственного задания:

«Предоставление начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования по 
основным общеобразовательным программам в общеобразовательных учреждениях» - на счете КБК 
4.109.60.000;

Б) в рамках приносящей доход деятельности:

образовательные услуги- на счете КБК 2.109.60.000.

Себестоимость оказанных услуг состоит из прямых расходов.

Прямыми расходами признаются расходы, которые осуществлены непосредственно для оказания 
конкретного вида услуг.

В составе прямых расходов отражаются:

- расходы на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда работников, непосредственно 
участвующих в оказании услуг;
- расходы на приобретение материальных запасов, потребляемых в процессе оказания услуг; 
-расходы на приобретение основных средств стоимостью до 10 000 руб. включительно, 
используемых непосредственно для оказания услуг;
- амортизация основных средств, непосредственно используемых для оказания услуг;
-расходы на оплату коммунальных услуг;
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- расходы на оплату услуг связи;
- расходы на оплату транспортных услуг;
- расходы на приобретение материальных запасов, израсходованных на общехозяйственные нужды;
- расходы на охрану;
-другие расходы, непосредственно связанные с оказанием услуг.

Распределение расходов на себестоимость (финансовый результат)

Прямые затраты относятся на себестоимость способом прямого расчета (фактических 
затрат).Расходами, которые не включаются в себестоимость (нераспределяемые расходы) и сразу 
списываются на финансовый результат (счет 0.401.20.000), признаются:

• расходы на социальное обеспечение населения;
• штрафы и пени по налогам, штрафы, пени, неустойки за нарушение условий договоров;
• амортизация особо ценного имущества.

Затраты на реализацию товаров (услуг)

По окончании каждого месяца себестоимость услуг, сформированная на счете 0.109.60.000, относится в 
дебет счета 0.401.10.130 «Доходы от оказания платных услуг» (пункт 296 Инструкции к Единому плану 
счетов №157н).

Расходы будущих периодов

Расходы будущих периодов списываются на финансовый результат текущего финансового года 
равномерно по 1/12 за месяц в течение периода, к которому они относятся. 
По договорам страхования, а также договорам неисключительного права пользования период, к 
которому относятся расходы, равен сроку действия договора. По другим расходам, которые относятся к 
будущим периодам, длительность периода устанавливается руководителем учреждения в приказе 
(пункты 302, 302.1 Инструкции к Единому плану счетов № 157н).

В учреждении создаются:

-резерв на предстоящую оплату отпусков. Порядок расчета резерва приведен в приложении 4.

Основание: пункты 302, 302.1 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

Расчеты с подотчетными лицами

Денежные средства выдаются под отчет на основании приказа руководителя. Выдача денежных средств 
под отчет производится путем:

• перечисления на зарплатную  карту подотчетного лица

Выдача средств под отчет производится штатным сотрудникам, не имеющим задолженности за ранее 
полученные суммы, по которым наступил срок представления авансового отчета.

Предельная сумма выдачи денежных средств под отчет на хозяйственные расходы устанавливается в 
размере 35 000 руб. На основании распоряжения руководителя в исключительных случаях сумма может
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быть увеличена, но не более лимита расчетов наличными средствами между юридическими лицами в 
соответствии с указанием Банка России (пункт 6 указания Банка России от 7 октября 2013 г. № 3073-У). 
Денежные средства выдаются под отчет на хозяйственные нужды на срок, который сотрудник указал в 
заявлении на выдачу денежных средств под отчет, но не более 15 рабочих дней. По истечении этого 
срока сотрудник должен отчитаться в течение 15 рабочих дней.
При направлении сотрудников учреждения в служебные командировки на территории России расходы на 
них возмещаются в размере, установленном Порядком оформления служебных командировок. 
Возмещение расходов на служебные командировки, превышающих размер, установленный указанным 
Порядком, производится по фактическим расходам за счет средств от приносящей доход деятельности с 
разрешения руководителя учреждения (оформленного приказом).
По возвращении из командировки сотрудник представляет авансовый отчет об израсходованных суммах 
в течение 3 рабочих дней.

Основание: пункт 26 постановления Правительства РФ от 13 октября 2008 г. № 749.

Предельные сроки отчета по выданным доверенностям на получение материальных ценностей 
устанавливаются в течение 10 календарных дней с момента получения.

Доверенности выдаются штатным сотрудникам, с которыми заключен договор о полной материальной 
ответственности.

Расчеты с дебиторами и кредиторами

Денежные средства от виновных лиц в возмещение ущерба, причиненного нефинансовым активам, 
отражаются по коду вида деятельности «2» -  приносящая доход деятельность (собственные доходы 
учреждения).

Возмещение в натуральной форме ущерба, причиненного нефинансовым активам, отражается по коду 
вида финансового обеспечения (деятельности), по которому активы учитывались.

Задолженность дебиторов в виде возмещения эксплуатационных и коммунальных расходов отражается в 
учете на основании выставленного арендатору счета, счетов поставщиков (подрядчиков).

Показатель размера расчетов с учредителем корректируется ежегодно перед составлением годовой 
отчетности.

(Основание: п. 74 Инструкции № 162н)

Кредиторская задолженность, не востребованная кредитором, списывается на финансовый результат на 
основании приказа руководителя учреждения. Решение о списании принимается на основании данных 
проведенной инвентаризации и служебной записки главного бухгалтера о выявлении кредиторской 
задолженности, не востребованной кредиторами, срок исковой давности по которой истек. Срок исковой 
давности определяется в соответствии с законодательством РФ.

Одновременно списанная с балансового учета кредиторская задолженность отражается на забалансовом 
счете 20 «Задолженность, не востребованная кредиторами».

Списание задолженности с забалансового учета осуществляется по итогам инвентаризации 
задолженности на основании решения инвентаризационной комиссии учреждения (приложение 2):

• по истечении 3 лет отражения задолженности на забалансовом учете;
• по завершении срока возможного возобновления процедуры взыскания задолженности согласно 

действующему законодательству;
• при наличии документов, подтверждающих прекращение обязательства в связи со смертью 

(ликвидацией) контрагента.
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Кредиторская задолженность списывается отдельно по каждому обязательству (кредитору). Основание: 
пункты 371, 372 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

Расчеты по обязательствам

К счету 0.303.05.000 «Расчеты по прочим платежам в бюджет» применяются дополнительные 
аналитические коды:

• не применяются

Аналитический учет расчетов по пособиям и иным социальным выплатам ведется в разрезе физических 
лиц -  получателей социальных выплат.

Аналитический учет расчетов по оплате труда ведется в разрезе сотрудников и других физических лиц, с 
которыми заключены гражданско-правовые договоры.

Финансовый результат

В учреждении создаются:

• резерв на предстоящую оплату отпусков.

Основание: пункты 302, 302.1 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

Доходы от предоставления права пользования активом (арендная плата) признается доходами текущего 
финансового года с одновременным уменьшением предстоящих доходов равномерно (ежемесячно) на 
протяжении срока пользования объектом учета аренды. Основание: пункт 25 Стандарта «Аренда».

Учреждение осуществляет все расходы в пределах установленных норм и утвержденного на текущий год 
плана финансово-хозяйственной деятельности.

В бухучете расчеты по НДС и налогу на прибыль отражаются по статье КОСГУ 180 "Прочие доходы" и 
подстатье 189 "Иные доходы" КОСЕУ . Основание: раздел V указаний, утвержденных приказом № 65н.
8.4. Доходы текущего года начисляются: от оказания платных услуг (кроме услуг общих 
образовательных программ), работ, -  на дату подписания акта оказанных услуг, выполненных работ; от 
передачи в аренду помещений -  ежемесячно в последний день месяца; от сумм принудительного изъятия 
-  на дату направления контрагенту требования об уплате пени, штрафа, неустойки; от возмещения 
ущерба -  на дату обнаружения ущерба денежным средствам на основании ведомости расхождений по 
результатам инвентаризации (ф. 0504092), на дату оценки ущерба -  на основании акта комиссии; от 
реализации имущества -  на дату подписания акта приема-передачи имущества; от пожертвований -  на 
дату подписания договора о пожертвовании либо на дату поступления имущества и денег, если 
письменный договор пожертвования не заключался.

Санкционирование расходов

В целях учета принятых обязательств за счет плана финансово-хозяйственной деятельности используется 
счет 502 00 «Принятые обязательства».

1) Заключение договора на поставку продукции, выполнение работ, оказание услуг с поставщиком без 
осуществления конкурсных процедур государственных закупок (у единственного поставщика) 
отражается бухгалтерской проводкой Дт 506 10 000 Кт 502 11 000 датой подписания договора.

2) При размещении извещения о проведении конкурса, торгов, запроса котировок принимаемое 
обязательство отражается в учете по начальной максимальной цене лота (с указанием контрагента
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«Конкурная закупка») бухгалтерской проводкой: - Дт 506 10 ООО Кт 502 17 ООО -  отражены суммы 
принимаемых обязательств на текущий финансовый год; - Дт 506 20 000 Кт 502 27 000 -  отражены 
суммы принимаемых обязательств на первый год, следующий за текущим (на очередной финансовый 
год); - Дт 506 30 000 Кт 502 37 000 -  отражены суммы принимаемых обязательств на второй год, 
следующий за текущим (на первый год, следующий за очередным); - Дт 506 40 000 Кт 502 47 000 -  
отражены суммы принимаемых обязательств на второй год, следующий за очередным.

3) При заключении договора по результатам конкурсной процедуры принимаемое обязательство 
отражается в учете проводкой: - Дт 502 17 000 Кт 502 11 000 с учетом финансовых периодов, в которых 
подлежит исполнение договора. -  приняты суммы обязательств по контрактам, заключенным по итогам 
конкурентных закупок, в текущем году; - Дт 502 27 000 Кт 502 21 000 -  приняты суммы обязательств по 
контрактам, заключенным по итогам конкурентных закупок, на первый год, следующий за текущим (на 
очередной финансовый год).

4) Корректировка обязательства на сумму, сэкономленную в результате проведения конкурсной 
процедуры производится проводкой Дт 506 10 000 Кт 502 17 000. Сумма экономии отражается со знаком 
«минус».

5) В случае отказа поставщика, выигравшего конкурс от заключения договора, или в случае отсутствия 
заявок, на всю сумму ранее отраженного в учете обязательства делается «сторно» проводкой Дт 506 10 
000 Кт 502 17 000.

6) Обязательства по уплате страховых взносов во внебюджетные фонды, всех видов налогов, сборов, 
штрафных санкций начисляются в момент образования кредиторской задолженности проводкой Дт 506 
10 000 Кт502 11 000.

7) Обязательства на сумму создаваемых резервов (отложенных обязательств) начисляются проводкой

Дт 506 90 000 Кт 502 91 000 -  принято отложенное обязательство по созданному резерву.

Корректировка отложенного обязательства в случае уменьшения суммы резерва или принятия в 
текущем году обязательства в рамках резерва отражается способом «Красное сторно».

Для переноса суммы расхода резерва на текущий год после корректировки данных по счету 0.502.99.000 
одновременно делается проводка:

- Дт 506 10 000 Кт 502 19 000 -  принято отложенное обязательство текущего года.

Принятие обязательств при осуществлении расходов за счет созданных резервов отражается 
проводками:

- Дт 502 19 000 Кт 502 11 000 -  приняты суммы обязательств в рамках созданных резервов текущего 
года;

- Дт 502 29 000 Кт 502 21 000 -  приняты суммы обязательств в рамках созданных резервов на первый 
год, следующий за текущим (на очередной финансовый год).

Уменьшение обязательств отражается способом «Красное сторно».

Регистром аналитического учета по счетам санкционирования расходов является Карточка учета 
лимитов бюджетных обязательств (ф. 0504062) и Журнал регистрации бюджетных обязательств (ф. 
0504064). Карточка (ф. 0504062) применяется для учета утвержденных доходов и расходов в 
соответствии со Сметой расходов, принятых с учетом изменений, утвержденных в установленном 
порядке Данные формируются нарастающим итогом с начала года на основании Сметы расходов по 
кодам Классификации операции сектора государственного управления.

12



Для учета принятых обязательств и принятых денежных обязательств текущего финансового года в 
учреждении применяется Журнал регистрации бюджетных обязательств (ф. 0504064). В Журнале (ф. 
0504064) указывается основание для принятия обязательства (наименование, номер и дата документа), 
номер счета бюджетного учета и сумма (в рублях), дата постановки обязательства на учет и дата снятия с 
бюджетного учета.

Установить следующий порядок принятия бюджетных обязательств:

- при приобретении товаров, работ услуг -  дата подписания соответствующего договора

- по публичным нормативным обязательствам перед физическими лицами - в сумме начисленных 
публичных нормативных обязательств (выплат)

- по расчетам с работниками - не позднее последнего дня месяца, за который производится начисление на 
основании расчетно-платежных ведомостей, листков нетрудоспособности, аналогичных документов

- по начислению заработной платы - принимаются в годовом объеме

- по командировочным расходам -  дата утверждения авансового отчета

- по подотчетным суммам, выданным на хозяйственные нужды - дата утверждения авансового отчета

- по страховым взносам, налогам, сборам - дата образования кредиторской задолженности.

По окончании текущего финансового года в случае, если неисполненные бюджетные обязательства 
планируются к исполнению за счет расходов следующего финансового года, они должны быть приняты к 
учету (перерегистрированы) при открытии Журнала в следующем финансовом году в объеме, 
запланированном к исполнению в следующем финансовом году .

Принятие к учету обязательств (денежных обязательств) осуществляется в порядке, приведенном в 
приложении 5.

Порядок и сроки представления бюджетной и иной отчетности

ГБОУ СОШ №264 составляет и представляет месячную, квартальную, годовую бюджетную и иную 
отчетность в порядке и в сроки, установленные вышестоящей организацией и бюджетным 
законодательством (приказ Минфина России от 28.12.2010 № 191 н).

Бухгалтерская отчетность представляется главному распорядителю бюджетных средств в 
установленные им сроки.

Бюджетная отчетность за отчетный год формируется с учетом событий после отчетной даты. 
Обстоятельства, послужившие причиной отражения в отчетности событий после отчетной даты, 
указываются в текстовой части пояснительной записки (ф. 0503760). Основание: пункт 3 Инструкции к 
Единому плану счетов № 157н.

Изменение учетной политики

Учетная политика учреждения применяется с момента ее утверждения последовательно из года в год. 
Изменение учетной политики вводится с начала или в течении финансового года в случае изменения 
законодательства Российской Федерации и нормативных актов органов, осуществляющих регулирование 
бухгалтерского учета, а также существенных изменений условий деятельности учреждения.

РАЗДЕЛ 3. РАБОЧИЙ ПЛАН СЧЕТОВ
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Рабочий план счетов бюджетного (бухгалтерского) учета утверждается в целом по учреждению на 
основании единого плана счетов с указанием всех используемых аналитических счетов по учреждению 
и забалансовых счетов (приложение 7). Дополнительно вводятся счета аналитического учета и 
забалансовые счета.

Разряд
номера
счета

Код

1-4 Аналитический код вида услуги: (указать свой код раздела, код подраздела расходов 
бюджета)

5-14 0000000000

15-17
Код вида поступлений или выбытий, соответствующий: - аналитической группе подвида 
доходов бюджетов; - коду вида расходов; - аналитической группе вида источников 
финансирования дефицитов бюджетов

18

Код вида финансового обеспечения (деятельности) 2 -  приносящая доход деятельность 
(собственные доходы учреждения); 3 -  средства во временном распоряжении; 4 -  субсидия на 
выполнение государственного задания; 5 -  субсидии на иные цели; 6 -  субсидии на цели 
осуществления капитальных вложений

Для ведения бухучета и создания бухгалтерской отчетности применяется приказ Минфина России от
29.11.2017 № 209н, в котором говорится о порядке применения КОСГУ, а также приказ Минфина России 
от 08.06.2018 № 132н об определении значений КБК.
Методические рекомендации по применению Порядка № 209н содержатся в письме Минфина России от
29.06.2018 № 02-05-10/45153.
Таблица утверждена приказом Минфина от 01.07.2013 №65н. По ней заказчик определяет, какой код 
КВР соответствует закупке и должен быть использован в плане-графике согласно КОСГУ.(приложение 
8).

РАЗДЕЛ 4 .ПОРЯДОК И СРОКИ ПРОВЕДЕНИЯ ИНВЕНТАРИЗАЦИИ

4.1.1 Настоящий Порядок устанавливает правила проведения инвентаризации имущества,
финансовых активов и обязательств учреждения, сроки ее проведения, перечень активов и 
обязательств, проверяемых при проведении инвентаризации.
4.1.2. Инвентаризации подлежит все имущество учреждения независимо от его 
местонахождения и все виды финансовых активов и обязательств учреждения.
Инвентаризация имущества производится по его местонахождению и в разрезе материально-ответственных лиц.
4.1.3. Основными целями инвентаризации являются:
-  выявление фактического наличия имущества;
-  сопоставление фактического наличия с данными бухгалтерского учета;
-проверка полноты отражения в учете финансовых активов и обязательств (выявление
неучтенных объектов, недостач);
-  документальное подтверждение наличия имущества и обязательств;
-  определение фактического состояния имущества и его оценка.
4.1.4. Проведение инвентаризации обязательно:
-  при передаче имущества в аренду, выкупе, продаже;
-перед составлением годовой отчетности (кроме имущества, инвентаризация которого 
проводилась не ранее 1 октября отчетного года);
-  при смене материально-ответственных лиц;
-при выявлении фактов хищения, злоупотребления или порчи имущества (немедленно по
установлении таких фактов);
-в  случае стихийного бедствия, пожара и других чрезвычайных ситуаций, вызванных
экстремальными условиями (сразу же по окончании пожара или стихийного бедствия);
-  при реорганизации, изменении типа учреждения или ликвидации учреждения;
-  в других случаях, предусмотренных действующим законодательством.

4.2. Порядок и сроки проведения инвентаризации
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4.2.1. Для проведения инвентаризации в учреждении создается постоянно действующая 
инвентаризационная комиссия (приложение 3).
Персональный состав постоянно
действующих инвентаризационных комиссий утверждает руководитель
учреждения.
В состав инвентаризационной комиссии включают представителей администрации 
учреждения, сотрудников бухгалтерии, других специалистов.
4.2.2.Сроки проведения плановых инвентаризаций установлены в Графике проведения 
инвентаризации.
Кроме плановых инвентаризаций, учреждение может проводить внеплановые сплошные инвентаризации товарно
материальных ценностей. Внеплановые инвентаризации проводятся на основании приказа руководителя.
4.2.3. До начала проверки фактического наличия имущества инвентаризационной комиссии 
надлежит получить приходные и расходные документы или отчеты о движении
материальных ценностей и денежных средств, не сданные и не учтенные бухгалтерией на 
момент проведения инвентаризации.
4.2.4. Материально-ответственные лица дают расписки о том, что к началу инвентаризации все расходные и 
приходные документы на имущество сданы в бухгалтерию или переданы 
комиссии и все ценности, поступившие на их ответственность, оприходованы, а выбывшие -  списаны в расход. 
Аналогичные расписки дают сотрудники, имеющие подотчетные суммы на приобретение или доверенности на 
получение имущества.
4.2.5.Фактическое наличие имущества при инвентаризации определяют путем обязательного 
подсчета, взвешивания, обмера.
4.2.6.Проверка фактического наличия имущества производится при обязательном участии
материально-ответственных лиц.
4.2.7.Инвентаризацию отдельных видов имущества и финансовых обязательств (в т. ч. 
расходов будущих периодов и резервов предстоящих расходов) проводят в соответствии с 
Правилами, установленными приказом Минфина России от 13 июня 1995 г. № 49.
4.2.8. Для оформления инвентаризации применяют формы, утвержденные приказом Минфина
России от 30 марта 2015 г. № 52н:
-инвентаризационная опись (сличительная ведомость) бланков строгой отчетности и 
денежных документов (ф. 0504086);
-инвентаризационная опись (сличительная ведомость) по объектам нефинансовых активов 
(ф. 0504087);
-  ведомость расхождений по результатам инвентаризации (ф. 0504092);
-  акт о результатах инвентаризации (ф. 0504835).
Формы заполняют в порядке, установленном Методическими указаниями, утвержденными
приказом Минфина России от 30 марта 2015 г. № 52н, Методическими указаниями, 
утвержденными приказом Минфина России от 13 июня 1995 г. № 49.
4.2.9.Инвентаризационная комиссия обеспечивает полноту и точность внесения в описи 
данных о фактических остатках основных средств, нематериальных активов, материальных
запасов и другого имущества, денежных средств, финансовых активов и обязательств,
правильность и своевременность оформления материалов инвентаризации.
4.2.10. Если материально ответственные лица обнаружат после инвентаризации ошибки в 
описях, они должны немедленно (до открытия склада, кладовой и т. п.) заявить об
этом председателю инвентаризационной комиссии.
Инвентаризационная комиссия (приложение 3) осуществляет проверку указанных фактов и в случае их 
подтверждения производит исправление выявленных ошибок в установленном порядке.
4.2.11.Инвентаризация библиотечных фондов проводится систематически в сроки, 
установленные письмом Минфина России от 4 ноября 1998 г. № 16-00-16-198 «Об 
инвентаризации библиотечных фондов».

4.3. Оформление результатов инвентаризации

4.3.1.Правильно оформленные инвентаризационной комиссией и подписанные всеми ее 
членами и материально-ответственными лицами инвентаризационные описи (сличительные 
ведомости), акты о результатах инвентаризации передаются в бухгалтерию для выверки 
данных фактического наличия имущественно-материальных и других ценностей, 
финансовых активов и обязательств с данными бухгалтерского учета.
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43.2.Выявленные расхождения в инвентаризационных описях (сличительных ведомостях)
обобщаются в ведомости расхождений по результатам инвентаризации (ф. 0504092). 
В этом случае она будет приложением к акту о результатах инвентаризации (ф. 0504835). 
Акт подписывается всеми членами инвентаризационной комиссии и утверждается 
руководителем учреждения.
4.3.3.После завершения инвентаризации выявленные расхождения (неучтенные объекты,
недостачи) должны быть отражены в бухгалтерском учете, а при необходимости материалы
направлены в судебные органы для предъявления гражданского иска.
4.3.4.Результаты инвентаризации отражаются в бухгалтерском учете и отчетности того 
месяца, в котором была закончена инвентаризация, а по годовой инвентаризации -  в годовом бухгалтерском 
отчете.
4.3.5.На суммы выявленных излишков, недостач основных средств, нематериальных активов,
материальных запасов инвентаризационная комиссия требует объяснение с материально
ответственного лица по причинам расхождений с данными бухгалтерского учета. Приказом
руководителя создается комиссия для проведения внутреннего служебного расследования 
для выявления виновного лица, допустившего возникновение несохранности доверенных
ему материальных ценностей.

График проведения инвентаризации

№ № Наименование объектов 

инвентаризации

Сроки проведения 

инвентаризации

Период проведения 

инвентаризации

1.
Инвентаризация 

нефинансовых активов

Раз в два года на 

1 ноября

Два года

2.
Инвентаризация 

материальных запасов

Раз в два года на 

1 ноября

Два года

3.
Внезапные инвентаризации 

всех видов имущества
-

При необходимости в 

соответствии с приказом 

руководителя

РА ЗД Е Л  5. П ЕРЕ Ч Е Н Ь О Б Я ЗА Т ЕЛ ЬН Ы Х  РЕ К В И ЗИ Т О В  П ЕРВ И Ч Н Ы Х  
(С ВО Д Н Ы Х ) У Ч Е Т Н Ы Х  Д О К У М Е Н Т О В

Первичный учетный документ следует составлять при совершении факта хозяйственной жизни, а если это не 
представляется возможным, то непосредственно после его окончания (пункт 3 статьи 9 Закона N 402-ФЗ). 
Первичные (сводные) учетные документы принимаются к бухгалтерскому учету, если они составлены по 
унифицированным формам документов, утвержденным согласно законодательству Российской Федерации 
правовыми актами уполномоченных органов исполнительной власти, а документы, формы которых не 
унифицированы, должны содержать следующие обязательные реквизиты (пункт 25 СГС "Концептуальные 
основы"):

-наименование документа;
-дату составления документа;
-наименование субъекта учета, составившего документ;
-содержание факта хозяйственной жизни;
-величина натурального и (или) денежного измерения факта хозяйственной жизни с указанием единиц 

измерения;
-информация, необходимая для представления субъектом учета (администратором доходов бюджетов 

бюджетной системы Российской Федерации) в Государственную информационную систему о государственных и 
муниципальных платежах в соответствии с порядком, установленным Федеральным законом от 27.07.2010 г. N

16



210-ФЗ"Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";
-наименование должности лица (лиц), совершившего (совершивших) сделку, операцию и ответственного 

(ответственных) за правильность ее оформления, либо наименование должности лица (лиц), ответственного 
(ответственных) за оформление свершившегося события;

-подписи лиц, предусмотренных в предыдущем абзаце, с указанием их фамилий и инициалов либо иных 
реквизитов, необходимых для идентификации этих лиц.

Первичный учетный документ принимается к бухгалтерскому учету при условии отражения в нем всех 
реквизитов, предусмотренных унифицированной формой документа (при отсутствии унифицированной формы - 
обязательных реквизитов, предусмотренных пунктом 25 СГС "Концептуальные основы") и при наличии на 
документе подписи руководителя субъекта учета или уполномоченных им на то лиц.

Документы, которыми оформляются факты хозяйственной жизни с денежными средствами, принимаются к 
отражению в бухгалтерском учете при наличии на документе подписей руководителя субъекта учета и главного 
бухгалтера или уполномоченных ими на то лиц.

Без подписи главного бухгалтера или уполномоченного им на то лица денежные и расчетные документы к 
исполнению и бухгалтерскому учету не принимаются, за исключением документов, подписываемых 
руководителем органа государственной власти (государственного органа), органа местного самоуправления, 
особенности оформления которых определяются законодательными и (или) иными нормативными правовыми 
актами Российской Федерации (пункт 26 СГС "Концептуальные основы").

Формы первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета установлены Приказом Минфина 
России от 30.03.2015 г. N 52н "Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского 
учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного 
самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными 
(муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению (далее - Приказ N 52н, 
Методические указания N 52н).

Методические указания N 52н устанавливают, в частности, единые правила применения и заполнения форм 
первичных (сводных) учетных документов субъектами бухгалтерского учета, при этом под субъектами учета 
понимаются, в том числе, государственные (муниципальные) учреждения.

5.1 .Обязательными реквизитами регистра бухгалтерского учета являются :
♦ наименование регистра;
♦ наименование учреждения, составившего регистр;
♦ дата начала и окончания ведения регистра и (или) период, за который составлен регистр;
♦ хронологическая и (или) систематическая группировка объектов бухгалтерского учета;
♦ величина денежного измерения объектов бухгалтерского учета с указанием единицы 

измерения;
♦ наименования должностей лиц, ответственных за ведение регистра;
♦ подписи лиц, ответственных за ведение регистра, с указанием их фамилий и инициалов 

либо иных реквизитов, необходимых для идентификации этих лиц.
♦ право подписи учетных документов предоставлено должностным лицам, перечисленным в 

приложении 9.

5.2.Регистр бухгалтерского учета составляется:
♦ на бумажном носителе;

5.3.При ведении регистров бухгалтерского учета с применением компьютерных программ выводиться на 
бумажные носители:

♦ ежемесячно;

Без надлежащего оформления первичных (сводных) учетных документов любые исправления 
(добавление новых записей) в электронных базах данных не допускаются.

В целях обеспечения сохранности электронных данных бухгалтерского учета и отчетности на сервере 
производится сохранение резервных копий базы:
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• ежедневно

Запись резервных копий базы данных производится на внешний носитель - жесткий диск, который 
хранится у главного бухгалтера.

По итогам каждого календарного месяца бухгалтерские регистры, сформированные в электронном виде, 
распечатываются на бумажный носитель и подшиваются в отдельные папки в хронологическом порядке.

Основание: пункт 19 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. п. 33 Стандарта «Концептуальные 
основы бухучета и отчетности»

При обнаружении в регистрах учета ошибок сотрудники бухгалтерии анализируют ошибочные данные, 
вносят исправления в регистры бухучета и при необходимости -  в первичные документы. Ошибки, 
допущенные в прошлых годах, отражаются на счетах бухучета обособленно -  с указанием субконто 
«Исправление ошибок прошлых лет».

Основание: пункт 18 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

Бухгалтерский учет ведется в рублях. Стоимость объектов учета, выраженная в иностранной валюте, 
подлежит пересчету в валюту Российской Федерации в соответствии с пунктом 13 Инструкции к 
Единому плану счетов № 157н.

РАЗДЕЛ 6. ПРАВИЛА ДОКУМЕНТООБОРОТА

N
п/п Вид документа Код формы Кто представляет Кому

представляет Срок сдачи

1 2 3 4 5 6

1

Акт о приеме- 
передаче объекта 
основных средств 
(кроме зданий и 
сооружений)

0306001 Материально 
ответственное лицо Бухгалтерия

В день
совершения
операции

2

Накладная на 
внутреннее 
перемещение 
объектов основных 
средств

0306032 Бухгалтерия
Материально
ответственное
лицо

В день
совершения
операции,
после
получения
приказа

3
Акт о списании 
объекта основных 
средств

0306003 Материально 
ответственное лицо Бухгалтерия

В день
совершения
операции

4

Акт о списании 
исключенной из 
библиотеки 
литературы

0504144 Материально 
ответственное лицо Бухгалтерия

В день
совершения
операции

5 Требование-
накладная 0315006 Бухгалтерия

Материально
ответственное
лицо

До 3 числа 
месяца,
следующего за
отчетным
месяцем

6
Ведомость выдачи 
материальных 
ценностей на

0504210 Материально 
ответственное лицо Бухгалтерия

До 5 числа 
месяца,
следующего за
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нужды учреждения отчетным
месяцем

7 Счета-фактуры Заместитель 
директора по АХР Бухгалтерия

До 5 числа 
месяца,
следующего за
отчетным
месяцем

8 Акты выполненных 
работ (услуг)

Заместитель 
директора по АХР Бухгалтерия

В день
совершения
операции

9
Табель учета 
использования 
рабочего времени

Руководители
структурных
подразделений

Бухгалтерия
До 25 числа
каждого
месяца

10
Приказы о 
зачислении, прочие 
кадровые приказы

Кадровая служба Бухгалтерия
В день
совершения
операции

11 Приказы об 
увольнении Кадровая служба Бухгалтерия

Не менее чем 
за 5 рабочих 
дней до 
увольнения

12 Приказы на отпуск Кадровая служба Бухгалтерия

Не менее чем 
за 14 рабочих 
дней до 
отпуска

13 Авансовые отчеты 0504049 Подотчетные лица Бухгалтерия

В течение 15 
рабочих дней 
по
приобретению
товара(услуги)

14 Приказ и табель по 
платным услугам

Ответственный за 
ведение платных 
услуг

Бухгалтерия
До 25 числа
каждого
месяца

15

Табель учета 
посещаемости 
детей фактически 
оказанных 
дополнительных 
платных услуг

Ответственный за 
ведение платных 
услуг

Бухгалтерия
До 05 числа
каждого
месяца

16

Табель учета 
посещаемости 
детей по 
предоставлению 
питания

Ответственный за 
ведение учета по 
питанию детей

Бухгалтерия
До 05 числа
каждого
месяца

РАЗДЕЛ 7. ПОРЯДОК И СРОКИ ПРОВЕДЕНИЯ ВНУТРЕННЕГО КОНТРОЛЯ

Внутренний финансовый контроль в учреждении осуществляет комиссия. Помимо комиссии постоянный 
текущий контроль в ходе своей деятельности осуществляют в рамках своих полномочий главный 
бухгалтер, сотрудники бухгалтерии.
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Положение о внутреннем финансовом контроле и график проведения внутренних проверок финансово
хозяйственной деятельности приведен в приложение 6 (пункт 6 Инструкции к Единому плану счетов № 
157н).

РАЗДЕЛ 8. СОБЫТИЯ ПОСЛЕ ОТЧЕТНОЙ ДАТЫ

Событие после отчетной даты (факт хозяйственной жизни) признается существенным, если без знания о 
нем пользователями отчетности невозможна достоверная оценка финансового состояния, движения 
денежных средств или результатов деятельности учреждения. Главный бухгалтер учреждения принимает 
решение о существенности фактов хозяйственной жизни самостоятельно.

В данные бухгалтерского учета за отчетный год включается информация о существенных фактах 
хозяйственной жизни, которые оказали (могут оказать) влияние на финансовое состояние, движение 
денег или результаты деятельности учреждения и произошли в период между отчетной датой и датой 
подписания бухгалтерской (финансовой) отчетности за отчетный год (далее -  события после отчетной 
даты).

Событиями после отчетной даты являются:

• признание неплатежеспособным физического лица, являющегося дебитором учреждения, или его 
смерть;

• признание факта смерти физического лица, перед которым учреждение имеет кредиторскую 
задолженность;

• получение от страховой организации материалов по уточнению размеров страхового возмещения, 
по которому по состоянию на отчетную дату велись переговоры;

• обнаружение бухгалтерской ошибки, нарушений законодательства, которые влекут искажение 
бухгалтерской отчетности;

• события, которые свидетельствуют о возникших после отчетной даты хозяйственных условиях, в 
которых учреждение ведет свою деятельность;

• погашение учреждением кредиторской задолженности, числящейся на конец отчетного года;
• пожар, авария, стихийное бедствие, другая чрезвычайная ситуация, из-за которой уничтожена 

значительная часть имущества учреждения;

Существенное событие после отчетной даты отражается в бухгалтерской отчетности за отчетный год.

Событие после отчетной даты (далее -  Событие) отражается в следующем порядке.

1 .Событие, которое подтверждает хозяйственные условия, существовавшие на отчетную дату, в которых 
учреждение вело свою деятельность, отражается в учете периода, следующего за отчетным. При этом 
делается:

• дополнительная бухгалтерская запись, которая отражает это событие,
• либо запись способом «красное сторно», и (или) дополнительная бухгалтерская запись на сумму, 

отраженную в бухгалтерском учете.

В отчетном периоде События отражаются в регистрах синтетического и аналитического учета 
заключительными оборотами до даты подписания годовой отчетности. Данные бухгалтерского учета 
отражаются в соответствующих формах бухгалтерской отчетности с учетом событий после отчетной 
даты. Информация об отражении в отчетном периоде События раскрывается в текстовой части 
пояснительной записки (ф. 0503760).

2.Событие, свидетельствующего о возникших после отчетной даты хозяйственных условиях, в которых 
учреждение ведет свою деятельность, отражается в бухгалтерском учете периода, следующего за 
отчетным. В отчетном периоде записи в синтетическом и аналитическом учете не производятся.
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Событие, свидетельствующее о возникших после отчетной даты хозяйственных условий, в которых 
учреждение ведет свою деятельность, раскрывается в текстовой части пояснительной записки (ф. 
0503760).

РАЗДЕЛ 9. ИНЫЕ СПОСОБЫ ВЕДЕНИЯ БУХГАЛТЕРСКОГО УЧЕТА

9.1.Учреждением ведется раздельный учет по кодам финансового обеспечения:

♦ 2-приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения);

♦ 3-средства во временном распоряжении;

♦ 4-субсидии на выполнение государственного (муниципального) задания;

♦ 5-субсидии на иные цели;

9.2.Перечень имущества, подлежащего учету на забалансовом счете 02, приведен в п. 335 Инструкции № 
157н.:

♦ материальные ценности учреждения, не соответствующие критериям активов;

♦ материальные ценности, принятые учреждением на хранение, в переработку;

♦ материальные ценности, полученные (принятые к учету) учреждением до момента обращения их в 
собственность государства и (или) передачи указанного имущества собственнику (имущество, 
полученное в качестве дара, бесхозяйное имущество и т. п.);

♦ материальные ценности, изъятые в возмещение причиненного ущерба, за исключением 
материальных ценностей, являющихся согласно законодательству Российской Федерации 
вещественными доказательствами и учитываемых обособленно;

♦ материальные ценности, изъятые (задержанные) таможенными органами и не помещенные на 
склад временного хранения таможенного органа;

♦ имущество, в отношении которого принято решение о списании (прекращении эксплуатации), в 
том числе в связи с физическим или моральным износом и невозможностью 
(нецелесообразностью) его дальнейшего использования, до момента его демонтажа (утилизации, 
уничтожения).

9.2.1. Принятие к учету осуществляется :
♦ на основании договора по стоимости, предусмотренной договором;
♦ по остаточной стоимости ;
♦ по рублю.

9.3.На забалансовом счете 03 «Бланки строгой отчетности» учитываются:
♦ бланков аттестатов и вкладышей в них;
♦ иное

9.4.На забалансовом счете 03 «Бланки строгой отчетности» учет бланков ведется по:
♦ стоимости приобретения бланков;
♦ условной оценке 1 руб.

9.5.На забалансовом счете 21 «Основные средства стоимостью до 10000 руб. учет ведется:
♦ по балансовой стоимости объекта;
♦ по условной оценке 1 руб.

9.6 Составы постоянно действующих комиссий:

♦ -  комиссия по поступлению и выбытию активов (приложение 1);
-  инвентаризационная комиссия (приложение 2).

♦ Составы постоянно действующих комиссий утверждаются приказами руководителя 
учреждения.
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РАЗДЕЛ  10. Общие принципы ведения налогового учета

Налог на доходы физических лиц

ГБОУ СОШ №264 в соответствии с гл. 23 НК РФ для определения налоговой базы по налогу на 
доходы физических лиц ведет учет всех доходов налогоплательщиков, выплаченных как в денежной, так 
и в натуральной форме.
На основании заявления физического лица предоставляются налоговые вычеты, установленные гл.23 НК 
РФ. Исчисление сумм налога производится в соответствии с гл. 23 НК РФ нарастающим итогом с начала 
налогового периода по итогам каждого месяца с зачетом удержанной в предыдущие месяцы текущего 
налогового периода суммы налога. Исчисленная сумма налога удерживается непосредственно из доходов 
налогоплательщика при их фактической выплате.
При невозможности удержать у налогоплательщика исчисленную сумму налога ГБОУ СОШ №264 в 

течение одного месяца с момента возникновения соответствующих обстоятельств письменно сообщает в 
налоговый орган по месту своего учета о невозможности удержать налог и сумме задолженности 
налогоплательщика. Учреждение перечисляет суммы исчисленного и удержанного налога не позднее 
дня фактического перечисления дохода на счета физических лиц. ГБОУ СОШ №264 ведет учет 
доходов, полученных физическими лицами от учреждения по форме 2-НДФЛ, установленной 
Министерством РФ по налогам и сборам. Ответственность за исчисление, уплату, представление 
отчетности и ведение учета доходов и исчисленных и удержанных суммах налогов по форме 2-НДФЛ и 
представление ежегодных сведений о доходах и исчисленных и удержанных суммах налогов, несет лицо, 
ответственное за начисление заработной платы.
Страховые взносы Сумма страховых взносов исчисляется и уплачивается в ИФНС России и ФСС РФ. 
Сумма страховых взносов, подлежащая уплате в Фонд социального страхования Российской Федерации, 
подлежит уменьшению на сумму произведенных финансовым органом расходов на цели обязательного 
социального страхования в соответствии с законодательством Российской Федерации. В течение 
расчетного периода страхователь уплачивает страховые взносы в виде ежемесячных обязательных 
платежей. Уплата ежемесячных обязательных платежей производится не позднее 15-го числа 
следующего месяца. Если указанный срок уплаты ежемесячного обязательного платежа приходится на 
день, признаваемый в соответствии с законодательством Российской Федерации выходным и (или) 
нерабочим праздничным днем, днем окончания срока считается ближайший следующий за ним рабочий 
день.
Уплата страховых взносов осуществляется отдельными платежными поручениями в ИФНС России, 
Фонд социального страхования РФ.
Ежемесячно ГБОУ СОШ №264 представляет отчетность:
1) не позднее 15-го числа календарного месяца, следующего за отчетным, в ПФР форму СЗВМ, 

Ежеквартально представляет отчетность:
1) не позднее 30-го числа календарного месяца, следующего за отчетным периодом, в ИФНС России 
6-НДФЛ, Единый расчет по страховым взносам.
2) не позднее 25-го числа календарного месяца, следующего за отчетным периодом, (электронно) в Фонд 

социального страхования РФ расчет взносов на обязательное страхование от несчастных случаев на 
производстве и профзаболеваний. За исчисление, уплату, представление отчетности и ведение учета по 
страховым взносам является лицо, ответственное за начисление заработной платы.

Налог на имущество организаций

В соответствии с главой 30 Налогового кодекса РФ «Налог на имущество организаций» формировать 
налогооблагаемую базу по налогу на имущество согласно статьям 374,375 Налогового кодекса РФ. 
Налоговую ставку применять в соответствии с законодательством региона.
Годовая декларация за отчетный год представляется в налоговый орган не позднее 30 марта следующего 
года.
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Налоговые расчеты по авансовым платежам по налогу на имущество представляются не позднее 30 
календарных дней с даты окончания налогового периода:
За 1 квартал -  30 апреля 
За полугодие -  30 июля 
За 9 месяцев -  30 октября

В соответствии с пп.8 п.4 ст.374 НК не признаются объектами налогообложения:
-движимое имущество, принятое с 1 января 2013 года на учет в качестве основных средств, (пп.8 введен 

Федеральным законом от 29.11.2012 № 202-ФЗ,утратил силу с 1 января 2019 г. - Федеральный закон от 3 
августа 2018 г. N 302-ФЗ).

Налог на добавленную стоимость

Налоговая декларация по налогу на добавленную стоимость представляется в налоговый орган в 
срок не позднее 25 числа месяца, следующего за истекшим налоговым периодом. Представление 
налоговой декларации за 4 квартал отчетного года производится не позднее 25 января следующего года 
(начиная с 1 января 2015 года -  согласно изменениям, внесенным Федеральным законом от 29.11.2014 
№382-Ф3 в п.5 ст. 174 НК).
1.1. Объектом налогообложения НДС следует считать реализацию товаров (работ, услуг), перечисленные 

в статье 146 Налогового кодекса РФ, по видам деятельности, указанных в Уставе учреждения.
1.2.Не является объектом обложения НДС выполнение работ (оказание услуг) в рамках государственного 
(муниципального) задания, источником финансового обеспечения которого являются субсидии из 
федерального бюджета. Основание -  подпункт 4.1 пункта 2 статьи 146 Налогового кодекса РФ.
1.3.Налоговая база при реализации налогоплательщиком товаров (работ, услуг) определяется как 
стоимость этих товаров (работ, услуг), исчисленная исходя из цен с учетом акцизов и без включения в 
них налога. При получении налогоплательщиком оплаты, частичной оплаты в счет предстоящих 
поставок товаров (выполнения работ, оказания услуг) налоговая база определяется исходя из суммы 
полученной оплаты с учетом налога.
1.4.Операции, не подлежащие налогообложению, перечислены в статье 149 Налогового кодекса РФ. 
Освобождается от налогообложения в учреждении оказание услуг в сфере образования, оказываемых 
некоммерческими образовательными организациями по реализации общеобразовательных и (или) 
профессиональных образовательных программ (основных и (или) дополнительных), программ 
профессиональной подготовки, указанных в лицензии, или воспитательного процесса, а также 
дополнительных образовательных услуг, соответствующих уровню и направленности образовательных 
программ, указанных в лицензии, за исключением консультационных услуг, а также услуг по сдаче в 
аренду помещений
1.4.Книгу покупок и книгу продаж вести методом сплошной регистрации выписанных и принятых к 

учету счетов-фактур.
1.6.В случае выполнения облагаемых и не облагаемых НДС видов деятельности суммы налога учитывать 
в их стоимости. Средства целевых поступлений в рамках государственного задания и средств от услуг, 
освобожденных от уплаты НДС, не включать в расчеты для целей применения настоящего пункта.
1.8.Выручка от реализации товаров, работ, услуг для целей исчисления налога на добавленную 

стоимость определять "по отгрузке" товаров, работ, услуг покупателю, то есть на более раннюю из 
следующих дат:

-день отгрузки (передачи) товаров (работ, услуг) имущественных прав;
-день оплаты (частичной оплаты) в счет предстоящих поставок товаров (выполнения работ, оказания 

услуг), передачи имущественных прав (ст. 167 НК РФ).
1.10. Уплачивать НДС в федеральный бюджет по местонахождению учреждения в порядке и сроки, 

предусмотренные статьей 174 Налогового кодекса РФ. 1.11.
Учет НДС вести на основании счетов-фактур, заполненных в соответствии с установленным 
законодательством порядком и регистрируемых в книге покупок и книге продаж.
1.12. Ответственными лицами за подписание счетов-фактур в учреждении является директор и главный 
бухгалтер. В их отсутствие имеют право подписывать счета-фактуры лица, указанные в карточке 
образцов подписей.

23



Операции по начислению и перечислению налога на добавленную стоимость, уплачиваемые бюджетным 
учреждениям, отражаются по статье аналитической группы подвида доходов бюджетов 180 "Прочие 
доходы" и подстатье 189 "Иные доходы" КОСГУ.

Налог на прибыль организаций

Учреждение руководствуется положениями главы 25 НК РФ. Налоговые периоды: 1 квартал, 1 
полугодие, 9 месяцев, год. Учреждение (налоговый агент) представляет налоговую декларацию 
(налоговый расчет) ежеквартально не позднее 28 календарных дней со дня окончания соответствующего 
отчетного периода. Налоговая декларация (налоговый расчет) по итогам года представляется в 
налоговый орган не позднее 28 марта года, следующего за истекшим налоговым периодом.

Земельный налог

Учреждение руководствуется положениями главы 31 НК РФ. Согласно пункта 53 статьи 2 Закона 
№229-ФЗ внесены изменения в статью 398 НК РФ «Налоговая декларация», и начиная с 1 января 2011 
года некоммерческие и бюджетные учреждения представляют в налоговый орган только налоговую 
декларацию по итогам налогового периода (т.е. без представления налоговых расчетов по авансовым 
платежам по итогам отчетных периодов).
Декларация по земельному налогу представляется до 1 февраля года, следующего за истекшим 
налоговым периодом.

Приложения

1. Единая форма журналов операций
2. Состав комиссии по поступлению и выбытию нефинансовых активов
3. Порядок расчета резервов по отпускам
4. Порядок принятия обязательств
5. Положение о внутреннем финансовом контроле
6. План счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений
7. Перечень лиц, имеющих право подписи первичных документов.
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Для всех журналов операций применяется единая форма № 0504071 Форма и порядок 
заполнения утверждены приказом Минфина России от 30 марта 2015 г. № 52н

Номера журналов операций

Номер
журнала

Наименование журнала

1 Журнал операций по счету «Касса» (отсутствует)

2 Журнал операций с безналичными денежными средствами

3 Журнал операций расчетов с подотчетными лицами

4 Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками

5 Журнал операций расчетов с дебиторами по доходам

6 Журнал операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и 
стипендиям

7 Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов

8 Журнал операций по прочим операциям

9 Журнал по санкционированию
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Состав комиссии по поступлению и выбытию нефинансовых активов, а так же проведение
инвентаризации.

1. Для контроля за сохранностью нефинансовых активов и определения целесообразности их 
списания (выбытия) создать постоянно действующую комиссию по поступлению и выбытию 
активов в следующем составе:

Председатель комиссии Директор Шведова И.В.

Члены комиссии Председатель ПК Корзунова Н.А.

Замдиректора по АХР Лепешонкова М.А.

Заведующий хозяйством Андреева А.А.

Бухгалтер Котова О.Н.

2. Возложить на комиссию следующие обязанности:

-  осмотр объектов нефинансовых активов (в целях принятия к бухучету);
-  определение текущей оценочной стоимости нефинансовых активов (в целях принятия к 
бухучету);
-  принятие решения об отнесении объектов имущества к основным средствам;
-  осмотр объектов нефинансовых активов, подлежащих списанию (выбытию);
-  принятие решения о целесообразности (пригодности) дальнейшего использования 
объектов нефинансовых активов, о возможности и эффективности их восстановления;
-  определение возможности использования отдельных узлов, деталей, материальных 
запасов ликвидируемых объектов;
-  определение причин списания (физический и моральный износ, авария, стихийные бедствия 
и т. п.);
-  выявление виновных лиц (если объект ликвидируется до истечения нормативного срока 
службы в связи с обстоятельствами, возникшими по чьей-либо вине);
-  подготовка акта о списании объекта нефинансового актива и документов для 
согласования с вышестоящей организацией;
-  принятие решения о сдаче вторичного сырья в организации приема вторичного сырья.

• проводить инвентаризацию (в т. ч. обязательную) в соответствии с графиком
проведения инвентаризаций;
• обеспечивать полноту и точность внесения в инвентаризационные описи данных о 
фактических остатках основных средств, материальных запасов, товаров, денежных 
средств, другого имущества и обязательств;
• правильно и своевременно оформлять материалы инвентаризации.
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Порядок расчета резервов по отпускам

Оценочное обязательство по резерву на оплату отпусков за фактически 
отработанное время определяется ежеквартально на последний день квартала. 
Сумма резерва, отраженная в бухучете до отчетной даты, корректируется до 
величины вновь рассчитанного резерва:
-  в сторону увеличения -  дополнительными бухгалтерскими проводками;
-  в сторону уменьшения -  проводками, оформленными методом «красное 
сторно».

В величину резерва на оплату отпусков включается:
1) сумма оплаты отпусков сотрудникам за фактически отработанное время на 
дату расчета резерва;
2) начисленная на отпускные сумма страховых взносов на обязательное 
пенсионное (социальное, медицинское) страхование и на страхование от 
несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний.

3. Сумма оплаты отпусков рассчитывается по формуле:

Сумма
оплаты

отпусков

Количество неиспользованных 
всеми сотрудниками дней отпусков 

на последний день квартала
X

Средний дневной 
заработок по 

учреждению за 
последние 12 мес.

4. Данные о количестве дней неиспользованного отпуска представляет 
кадровая служба в соответствии с графиком документооборота.

5. Средний дневной заработок (3 ср.д.) в целом по учреждению определяется 
по формуле:
3 ср.д. = ФОТ : 12 мес. : Ч : 29,3
где:
ФОТ -  фонд оплаты труда в целом по учреждению за 12 месяцев, 
предшествующих дате расчета резерва;
4  -  количество штатных единиц по штатному расписанию, действующему на 
дату расчета резерва;
29,3 -  среднемесячное число календарных дней, установленное статьей 139 
Трудового кодекса.

6. В сумму обязательных страховых взносов для формирования резерва 
включается:



Сумма, рассчитанная по общеустановленной ставке страховых взносов, 
определяется как величина суммы оплаты отпусков сотрудникам на расчетную 
дату, умноженная на 30,2 процента -  суммарную ставку платежей на 
обязательное страхование и взносов на травматизм.
Дополнительные тарифы страховых взносов в Пенсионный фонд 
рассчитываются отдельно по формуле:
В = Впр : ФОТ х ЮО, где:
В -  дополнительные тарифы страховых взносов в Пенсионный фонд РФ, 
включаемые в расчет резерва;
Впр -  сумма дополнительных тарифов страховых взносов в Пенсионный фонд 
РФ, рассчитанная за 12 месяцев, предшествующих дате расчета резерва;
ФОТ -  фонд оплаты труда в целом по учреждению за 12 месяцев, 
предшествующих дате расчета резерва.
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Порядок принятия обязательств

1. Обязательства (принятые, принимаемые, отложенные) принимать к учету в пределах 
утвержденных плановых назначений.

К принятым обязательствам текущего финансового года относить расходные обязательства, 
предусмотренные к исполнению в текущем году, в том
числе принятые и неисполненные учреждением обязательства прошлых лет, подлежащие 
исполнению в текущем году.

К принимаемым обязательствам текущего финансового года относить обязательства, 
принимаемые при проведении закупок конкурентными (конкурс, 
аукцион, запросы котировок и предложений) способами.

К отложенным обязательствам текущего финансового года относить обязательства по созданным 
резервам предстоящих расходов (на оплату отпусков, 
на ремонт основных средств и т. д.).

Порядок принятия обязательств (принятых, принимаемых, отложенные) приведен в таблице № 1.

2. Денежные обязательства отражать в учете не ранее принятия расходных обязательств. 
Денежные обязательства принимаются к учету в сумме документа, подтверждающего их 
возникновение. Порядок принятия денежных обязательств
приведен в таблице № 2.

3. Принятые обязательства отражать в журнале регистрации обязательств (ф. 0504064).

По окончании текущего финансового года при наличии неисполненных обязательств (денежных 
обязательств) в следующем финансовом году они
должны быть приняты к учету (перерегистрированы) при открытии журнала (ф. 0504064) на
очередной финансовый год в объеме, запланированном к
исполнению.



Порядок учета принятых (принимаемых, отложенных) обязательств
Таблица № 1

№
п/п Вид обязательства

Документ- 
основание / 

первичный учетный 
документ

Момент 
отражения в учете

Сумма обязательства

Бухгалтерские записи

Дебет Кредит

1 2 3 4 5 6 7

1. Обязательства по контрактам (договорам)

1.1 Обязательства по контрактам (договорам) с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем)

1.1.1 Заключение 
контракта 
(договора) на 
поставку 
продукции, 
выполнение работ, 
оказание услуг с 
единственным 
поставщиком 
(организацией или 
гражданином)без 
проведения закупки 
конкурентным 
способом

Контракт
(договор)/ Справка 
ф .0504833

Дата подписания
контракта
(договора)

В сумме заключенного 
контракта

На текущий финансовый 
период

0.506.10.ХХХ 0.502.11.XXX

На плановый период

0.506.Х0.ХХХ 0.502.Х1.ХХХ

1.1.2 Принятие 
обязательств 
по контракту 
(договору), в 
котором
не указана сумма 
либо по его 
условиям

Накладные, акты 
выполненных 
работ (оказанных 
услуг), счета на 
оплату

Дата поставки 
товаров
(выполнения работ, 
оказания услуг), 
выставления счета

Сумма подписанной 
накладной, акта, счета

0.506.10.XXX 0.502.11.XXX



принятие 
обязательств 
производится по 
факту
поставки товаров 
(выполнения работ, 
оказания услуг)

1.2 Обязательства по контрактам, заключенным путем проведения конкурентных закупок 
(конкурсов, аукционов, запросов котировок, запросов предложений)

1.2.1 Проведение 
закупки 
товаров(работ, 
услуг)

Извещение о 
проведении 
закупки/ Справка 
ф .0504833

Дата размещения 
извещения о 
закупке на 
официальном сайте 
www.zakupki.gov.ru

О бязательство 
отраж ается в учете по 
м аксим альной цене, 
объявленной в 
докум ентации о закупке 
-  Н М Ц К (с указанием 
контрагента
«К онкурентная закупка»)

На текущий финансовый 
период

0.506.10.ХХХ 0.502.17.ХХХ

На плановый период

0.506.Х0.ХХХ 0.502.Х7.ХХХ

1.2.2 Принятие суммы
расходного
обязательства
при заключении
контракта
(договора)
по
итогам
конкурентной 
закупки (конкурса, 
аукциона, запроса 
котировок, запроса 
предложений)

Контракт
(договор)/ Справка 
ф. 0504833

Дата подписания
контракта
(договора)

Обязательство 
отражается в сумме 
заключенного контракта 
(договора) с учетом 
финансовых периодов, в 
которых он будет 
исполнен

На текущий финансовый 
период

0.502.17.ХХХ 0.502.11.XXX

На плановый период

0.502.Х7.ХХХ 0.502.Х1.ХХХ

1.2.3 Уточнение суммы 
расходных 
обязательств 
при заключении 
контракта

Протокол
подведения
итогов
конкурентной 
закупки / Справка

Дата подписания
государственного
контракта

Корректировка 
обязательства на сумму, 
сэкономленную в 
результате проведения 
закупки

На текущий финансовый 
период

0.502.17.ХХХ 0.506.10.ХХХ

На плановый период

http://www.zakupki.gov.ru


(договора)
по
результатам
конкурентной
закупки

ф .0504833 0.502.Х7.ХХХ 0.506.Х0.ХХХ

1.2.4 Уменьшение 
принятого 
обязательства в 
случае:
-  отмены закупки;
-  признания 
закупки
несостоявшейся по 
причине того, что 
не
было подано ни
одной
заявки;
-  признания 
победителя закупки 
уклонившимся от 
заключения 
контракта 
(договора)

Протокол
подведения
итогов
конкурса,
аукциона, запроса
котировок или
запроса
предложений.
Протокол
признания
победителя
закупки
уклонившимся от
заключения
контракта
(договора) / Справка 
ф .0504833

Дата протокола о 
признании 
конкурентной 
закупки
несостоявшейся. 
Дата признания 
победителя 
закупки
уклонившимся от 
заключения 
контракта 
(договора)

Уменьшение ранее 
принятого обязательства 
на всю сумму способом 
«Красное сторно»

На текущий финансовый 
период

0.506.10.XXX 0.502.17.ХХХ

На плановый период

0.506.Х0.ХХХ 0.502.Х7.ХХХ

1.3
Обязательства по контрактам (договорам), принятые в прошлые годы и не исполненные по состоянию на начало текущего финансового 
года

1.3.1 Контракты 
(договоры), 
подлежащие 
исполнению в 
текущем 
финансовом году

Заключенные
контракты
(договоры) / Справка 
ф .0504833

Начало текущего 
финансового года

Сумма не исполненных 
по условиям контракта 
(договора) обязательств

0.502.21.XXX 0.502.11.XXX

2. Обязательства по текущей деятельности учреждения

2.1 Обязательства, связанные с оплатой труда

2.1.1 Зарплата Утвержденный Начало текущего Объем утвержденных 0.506.10.211 0.502.11.211



План финансово
хозяйственной 
деятельности

финансового года плановых назначений

2.1.2 Взносы на
обязательное
пенсионное
(социальное,
медицинское)
страхование,
взносы на
страхование
от несчастных
случаев и
профзаболеваний

Расчетные 
ведомости 
(ф. 0301010). 
Расчетно
платежные 
ведомости 
(ф. 0504401). 
Карточки 
индивидуального 
учета сумм 
начисленных 
выплат и иных 
вознаграждений и 
сумм
начисленных
страховых
взносов

В момент 
образования 
кредиторской 
задолженности -  
не позднее 
последнего дня 
месяца, за который 
производится 
начисление

Сумма начисленных 
обязательств (платежей)

0.506.10.213 0.502.11.213

2.2 Обязательства по расчетам с подотчетными лицами

2.2.1 Выдача денег под 
отчет сотруднику 
на
приобретение
товаров
(работ, услуг) за 
наличный расчет

Письменное 
заявление на 
выдачу денежных 
средств под отчет

Дата утверждения 
(подписания) 
заявления 
руководителем

Сумма начисленных 
обязательств (выплат)

0.506.10.ХХХ 0.502.11.ХХХ

2.2.2 Выдача денег под 
отчет сотруднику 
при
направлении в 
командировку

Приказ о 
направлении в 
командировку

Дата подписания
приказа
руководителем

Сумма начисленных 
обязательств (выплат)

0.506.10.ХХХ 0.502.11.XXX

2.2.3 Корректировка Авансовый отчет Дата утверждения Корректировка Перерасход
ранее (ф. 0504049) авансового отчета обязательства: при

0.506.10.ХХХ 0.502.11.XXX



принятых 
обязательств в 
момент
принятия к учету 
авансового отчета 
(ф. 0504049)

( ф .0504049) 
руководителем

перерасходе -  в сторону 
увеличения; при 
экономии -  в сторону 
уменьшения

Экономия 
способом «Красное сторно»

0.506.10.ХХХ 0.502.11.XXX

2.3. Обязательства перед бюджетом, по возмещению вреда, по другим выплатам 
(налоги, госпошлины, сборы, исполнительные документы)

2.3.1 Начисление 
налогов 
(налог на 
имущество, 
налог на прибыль, 
НДС)

Налоговые 
регистры, 
отражающие 
расчет налога

В дату образования 
кредиторской 
задолженности -  
ежеквартально (не 
позднее 
последнего дня 
текущего 
квартала)

Сумма начисленных 
обязательств (платежей)

На текущий финансовый 
период

0.506.10.ХХХ 0.502.11.XXX

На плановый период

0.506.Х0.ХХХ 0.502.Х1.ХХХ

2.3.2 Начисление всех 
видов
сборов, пошлин,
патентных
платежей

Справки
(ф. 0504833) с
приложением
расчетов.
Служебные
записки (другие
распоряжения
руководителя)

В момент 
подписания 
документа о 
необходимости 
платежа

Сумма начисленных 
обязательств (платежей)

На текущий финансовый 
период

0.506.10.290 0.502.11.290

На плановый период

0.506.Х0.290 0.502.Х1.290

2.3.3 Начисление 
штрафных 
санкций и сумм, 
предписанных 
судом

Исполнительный
лист.
Судебный приказ.
Постановления
судебных
(следственных)
органов.
Иные документы, 
устанавливающие 
обязательства 
учреждения

Дата поступления 
исполнительных 
документов в 
бухгалтерию

Сумма начисленных 
обязательств (выплат)

На текущий финансовый 
период

0.506.10.290 0.502.11.290

На плановый период

0.506.Х0.290 0.502.Х1.290



2.3.4 Иные обязательства Документы,
подтверждающие
возникновение
обязательства

Дата подписания 
(утверждения) 
соответствующих 
документов либо 
дата их
представления в 
бухгалтерию

Сумма принятых 
обязательств

0.506.10.ХХХ 0.502.11.XXX

3. Отложенные обязательства

3.1 Принятие 
обязательства на 
сумму
созданного резерва

Справка 
(ф .0504833)с 
приложением 
расчетов

Дата расчета резерва, согласно 
положениям учетной политики

Сумма оценочного значения, 
по методу, предусмотренному 
в учетной политике

0.506.90.ХХХ 0.502.99.ХХХ

3.2 Уменьшение
размера
созданного резерва

Приказ
руководителя.
Справка
(ф. 0504833)с
приложением
расчетов

Дата, определенная 
в приказе об 
уменьшении 
размера резерва

Сумма, на которую будет 
уменьшен резерв, 
отражается способом 
«Красное сторно»

0.506.90.ХХХ 0.502.99 .XXX

3.3 Отражение
принятого
обязательства при
осуществлении
расходов за счет
созданных
резервов

Документы, 
подтверждающие 
возникновение 
обязательства/ Справка 
(ф. 0504833)

В момент 
образования 
кредиторской 
задолженности

1. Сумма принятого 
обязательства в рамках 
резерва отражается 
способом «Красное 
сторно».

2. Одновременно отражается 
сумма принятого 
обязательства
в рамках текущего года

0.506.90.ХХХ 

0.506.10.ХХХ

0.502.99.ХХХ 

0.502.11.XXX

Порядок принятия денежных обязательств текущего финансового года
Таблица № 2



№ Вид обязательства
Документ-
основание

Момент
Сумма обязательства

Бухгалтерские записи

п/п
отражения 

в учете Дебет Кредит

1 2 3 4 5 6 7

1. Денежные обязательства по контрактам (договорам)

1.1 Оплата контрактов (договоров) на поставку 
материальных ценностей

Товарная накладная 
и (или)акт 
приемки-передачи

Дата подписания
подтверждающих
документов

Сумма начисленного 
обязательства за минусом 
ранее выплаченного 
аванса

0.502.11.XXX 0.502.12.ХХХ

1.2. Оплата контрактов (договоров) на выполнение работ, оказание услуг, в том числе:

1.2.1 Контракты (договоры) на оказание 
коммунальных, эксплуатационных услуг, 
услуг связи

Счет, счет-фактура 
(согласно условиям 
контракта).
Акт оказания услуг

Дата подписания
подтверждающих
документов.
При задержке

Сумма начисленного 
обязательства за минусом 
ранее выплаченного 
аванса

0.502.11.ХХХ 0.502.12.XXX

1.2.2 Контракты (договоры) на выполнение 
подрядных работ по строительству, 
реконструкции, техническому 
перевооружению, расширению, 
модернизации
основных средств, текущему и капитальному 
ремонту зданий, сооружений

Акт выполненных 
работ.
Справка о 
стоимости 
выполненных работ 
и затрат (форма КС-
3)

документации -  
дата поступления 
документации в 
бухгалтерию

0.502.11.XXX 0.502.12.ХХХ

1.2.3 Контракты (договоры) на выполнение иных 
работ (оказание иных услуг)

Акт выполненных 
работ (оказанных 
услуг).
Иной документ, 
подтверждающий 
выполнение работ 
(оказание услуг)

0.502.11.XXX 0.502.12.ХХХ

1.3 Принятие денежного обязательства в том 
случае, если контрактом (договором) 
предусмотрена выплата аванса

Контракт (договор). 
Счет на оплату

Дата, определенная 
условиями 
контракта 
(договора)

Сумма аванса 0.502.11.XXX 0.502.12.ХХХ

2. Денежные обязательства по текущей деятельности учреждения



2.1 Денежные обязательства, связанные с оплатой труда

2.1.1 Выплата зарплаты Расчетно
платежные 
ведомости 
(ф. 0504401). 
Расчетные 
ведомости 
(ф .0301010)

Дата утверждения 
(подписания) 
соответствующих 
документов

Сумма начисленных 
обязательств (выплат)

0.502.11.211 0.502.12.211

2.1.2 Уплата взносов на обязательное пенсионное 
(социальное, медицинское) страхование, 
взносов на страхование от несчастных 
случаев и профзаболеваний

Расчетно
платежные 
ведомости 
(ф. 0504401). 
Расчетные 
ведомости 
(ф. 0301010)

Дата принятия 
обязательства

Сумма начисленных 
обязательств (платежей)

0.502.11.213 0.502.12.213

2.2 Денежные обязательства по расчетам с подотчетными лицами

2.2.1 Выдача денежных средств под отчет 
сотруднику на приобретение товаров (работ, 
услуг) за наличный расчет

Письменное 
заявление на 
выдачу
денежных средств 
под отчет

Дата утверждения 
(подписания) 
заявления 
руководителем

Сумма начисленных 
обязательств (выплат)

0.502.11.XXX 0.502.12.ХХХ

2.2.2 Выдача денежных средств под отчет 
сотруднику при направлении в 
командировку

Приказ о 
направлении в 
командировку

Дата подписания
приказа
руководителем

Сумма начисленных 
обязательств (выплат)

0.502.11.XXX 0.502.12.ХХХ

2.2.3 Корректировка ранее принятых денежных 
обязательств в момент принятия к учету 
авансового отчета (ф. 0504049).
Сумму превышения принятых к учету 
расходов подотчетного лица над ранее 
выданным авансом (сумму утвержденного 
перерасхода) отражать на соответствующих 
счетах и признавать принятым перед 
подотчетным лицом денежным 
обязательством

Авансовый отчет 
(ф. 0504049)

Дата утверждения 
авансового отчета 
(ф. 0504049) 
руководителем

Корректировка 
обязательства: при 
перерасходе -  в сторону 
увеличения; при экономии 
-  в сторону уменьшения

Перерасход

0.502.11.XXX 0.502.12.ХХХ

Экономия 
способом «Красное сторно»

0.502.11.ХХХ 0.502.12.ХХХ



2.3 Денежные обязательства перед бюджетом, по возмещению вреда, по другим выплатам

2.3.1 Уплата налогов (налог на имущество, налог 
на прибыль, НДС)

Налоговые
декларации,
расчеты

Дата принятия 
обязательства

Сумма начисленных 
обязательств (платежей)

0.502.11.XXX 0.502.12.ХХХ

2.3.2 Уплата всех видов сборов, пошлин, 
патентных платежей

Справки 
(ф. 0504833)с 
приложением 
расчетов.
Служебные записки 
(другие 
распоряжения 
руководителя)

Дата принятия 
обязательства

Сумма начисленных 
обязательств (платежей)

0.502.11.290 0.502.12.290

2.3.3 Уплата штрафных санкций и сумм, 
предписанных судом

Исполнительный
лист.
Судебный приказ.
Постановления
судебных
(следственных)
органов.
Иные документы, 
устанавливающие 
обязательства 
учреждения

Дата принятия 
обязательства

Сумма начисленных 
обязательств (платежей)

0.502.11.290 0.502.12.290

2.3.4 Иные денежные обязательства учреждения, 
подлежащие исполнению в текущем 
финансовом году

Документы, 
являющиеся 
основанием для 
оплаты 
обязательств

Дата поступления 
документации в 
бухгалтерию

Сумма начисленных 
обязательств (платежей)

0.502.11.XXX 0.502.12.ХХХ



П рилож ение №  5 
к П риказу от «29» декабря 2018 года №  146 

«Об учетной политике на 2019 год»

ПОЛОЖЕНИЕ О ВНУТРЕННЕМ ФИНАНСОВОМ КОНТРОЛЕ
, НГъ ОЕ •

У ТВЕРЖ ДА Ю : 
Д иректор ГБОУ СОШ  № 264

У Щ /  И.В. Ш ведова 
«29» ^бкабря 2018 года

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с законодательством РФ 
(Федеральным законом от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете») и Уставом 
ГБОУ СОШ №264. Положение устанавливает единые цели, правила и принципы 
организации и проведения мероприятий внутреннего финансового контроля в ГБОУ СОШ 
№264 (далее -  «Учреждение»).

1.2. Внутренний контроль направлен на:
• соблюдение требований законодательства РФ в области бухгалтерского и 

налогового учета, внутренних процедур составления и исполнения планов финансово
хозяйственной деятельности;

• эффективное использование материальных, трудовых и финансовых ресурсов;
• соблюдение финансовой, трудовой дисциплины;
• повышение качества ведения учетных мероприятий и составления отчетности.
1.3. Основные цели внутреннего контроля -  обеспечение достоверности и полноты 

отчетности и учета, соблюдение законодательных норм, регламентирующих порядок 
ведения бухгалтерского и налогового учета.

1.4. Основные задачи внутреннего контроля:
• установление соответствия совершаемых финансовых операций в части 

финансово-хозяйственной деятельности и их отражения в бухгалтерском учете 
требованиям нормативных правовых актов;

• установление соответствия проводимых операций регламентам и полномочиям 
сотрудников;

• предотвращение ошибок и искажений показателей бухгалтерского учета и 
сведений, отраженных в отчетности;

• исполнение приказов и распоряжений руководителя Учреждения;
• анализ системы внутреннего контроля Учреждения, позволяющий выявить 

существенные аспекты, влияющие на ее эффективность.
1.5. Принципы внутреннего контроля Учреждения:
• законность действий;
• объективность анализа;
• независимость проверок;
• системность мониторинга;
• ответственность должностных лиц;
• профессиональная компетентность и добросовестность.



1.6. Внутренний контроль осуществляется сотрудниками Учреждения в 
соответствии с их полномочиями и функциями и комиссией по внутреннему контролю и 
аудиту, созданной приказом руководителя Общества.

2. Система внутреннего финансового контроля

2.1. В Учреждении используется три типа контрольных мероприятий: 
предварительный, текущий и последующий контроль.

Предварительный контроль предшествует совершению хозяйственной операции. Он 
позволяет определить ее целесообразность и правомерность. Его цель -  предупредить 
нарушения на стадии планирования расходов и заключения договоров.Предварительный 
контроль осуществляют руководитель, его заместители, главный бухгалтер, специалисты.

Основные методы предварительного контроля:
• проверка финансово-плановых документов (расчетов потребности в финансовых 

средствах, плана финансово-хозяйственной деятельности и др.) руководителем, главным 
бухгалтером, их визирование, согласование и урегулирование разногласий;

• предварительная экспертиза документов (решений), связанных с расходованием 
финансовых и материальных средств, осуществляемая заместителем руководителя по 
административно-хозяйственной части, главным бухгалтером, руководителями 
подразделений, специалистами службы внутреннего контроля.

Текущий контроль производится путем повседневного анализа исполнения плана 
финансово-хозяйственной деятельности, ведения бухгалтерского учета, мониторинга 
расходования денежных средств по назначению.

Методы текущего внутреннего контроля:
• проверка расходных денежных документов до их оплаты (расчетно-платежных 

ведомостей, платежных поручений, счетов и т. д.);
• проверка у подотчетных лиц наличия денежных средств, полученных под отчет, и 

оправдательных документов;
• контроль взыскания дебиторской и погашения кредиторской задолженности;
• сверка аналитического учета с синтетическим счетом (оборотная ведомость);
• проверка фактического наличия материальных средств.
Ведение текущего контроля осуществляется на постоянной основе специалистами 

бухгалтерии.
Последующий контроль проводится по итогам совершения хозяйственных операций 

путем анализа и проверки бухгалтерской документации и отчетности, проведения ревизий 
и иных необходимых процедур. Цель -  обнаружение фактов незаконного, 
нецелесообразного расходования денежных и материальных средств, вскрытие причин 
нарушений.

Методы последующего внутреннего контроля:
• проверка поступления, наличия и использования денежных средств в учреждении;
• документальные проверки финансово-хозяйственной деятельности учреждения.
Для последующего контроля используются плановые и внеплановые проверки.
Плановые проверки проводятся с периодичностью, установленной графиком

проведения внутренних проверок финансово-хозяйственной деятельности (приложение 1 
к настоящему Положению).



В ходе проведения внеплановой проверки осуществляется контроль по вопросам, в 
отношении которых есть информация о возможных нарушениях.

Проверка оформляется приказом (распоряжением) руководителя Учреждения, в 
котором указывают:

• тему проверки;
вид и форму проверки;

• проверяемый период;
• срок проведения проверки;

состав комиссии по проведению внутреннего контроля.

3. Оформление результатов проверок

3.1. Выявленные в ходе контрольных мероприятий нарушения законодательства РФ 
подлежат исправлению. Лица, ответственные за проведение проверки, осуществляют 
анализ выявленных нарушений, устанавливают их причины и разрабатывают 
предложения для принятия мер по их устранению и недопущению в дальнейшем.

3.2. Результаты проведения контрольных мероприятий оформляются:
• протоколом (по итогам проведения проверки предварительного и текущего 

контроля), в котором указываются перечень мероприятий по устранению недостатков и
нарушений, если таковые были выявлены, а также рекомендации к недопущению
возможных ошибок в дальнейшем;

• актом (по итогам проведения мероприятий последующего контроля).
3.3. Акт проверки включает в себя информацию:
• о предмете проверки;
• о периоде проверки;
• о дате утверждения акта;
• о лицах, проводивших проверку;
• о методах и приемах, применяемых в процессе проведения контрольных 

мероприятий;
• о соответствии предмета проверки нормам законодательства РФ, действующим на 

дату совершения факта хозяйственной жизни учреждения;
• о выводах, сделанных по результатам проведения проверки;
• о принятых мерах и осуществленных мероприятиях по устранению недостатков и 

нарушений, выявленных в ходе последующего контроля. Даются рекомендации по 
недопущению возможных ошибок.

Акт предоставляется на утверждение руководителю Учреждения. Ознакомившись с 
результатом проведения проверки, руководитель своим распоряжением устанавливает 
сроки устранения нарушений руководителям лиц, допустившим нарушения норм 
законодательства, выявленных по итогам проведения контрольных мероприятий.

Работники, допустившие недостатки, искажения и нарушения, в письменной форме 
представляют руководителю объяснения по вопросам, относящимся к результатам 
проведения контроля. В установленные руководителем сроки они устраняют допущенные 
ошибки.



4. Функции и права комиссии по внутреннему контролю

4.1. На комиссию по внутреннему контролю возложены следующие функции:
• принимать непосредственное участие в проведении контроля всех типов;
• осуществлять методическое обеспечение системы внутреннего контроля;
• координировать деятельность подразделений в рамках внутреннего контроля;
• проводить оценку внутреннего контроля.
4.2. Для обеспечения эффективности внутреннего контроля комиссия по 

внутреннему контролю имеет право:
• проверять соответствие финансово-хозяйственных операций действующему 

законодательству;
• проверять правильность составления бухгалтерских документов и своевременного 

их отражения в учете;
• входить (с обязательным привлечением главного бухгалтера) в помещение 

проверяемого объекта, в помещения, используемые для хранения документов (архивы), 
наличных денег и ценностей, компьютерной обработки данных и хранения данных на 
машинных носителях;

• проверять все учетные бухгалтерские регистры;
• проверять планово-сметные документы;
• знакомиться со всеми учредительными и распорядительными документами 

(приказами, распоряжениями, указаниями руководства Учреждения), регулирующими 
финансово-хозяйственную деятельность;

• знакомиться с перепиской подразделения с другими юридическими, а также 
физическими лицами (жалобы и заявления);

• обследовать производственные и служебные помещения (при этом могут 
преследоваться цели, не связанные напрямую с финансовым состоянием подразделения, 
например, проверка противопожарного состояния помещений или оценка рациональности 
используемых технологических схем);

• проводить мероприятия научной организации труда (хронометраж, мониторинг, 
обследование, фотографию рабочего времени, использовать метод моментальных 
фотографий, осуществлять анкетирование, тестирование и т.п.);

• проверять состояние и сохранность материальных ценностей у материально 
ответственных и подотчетных лиц;

• проверять состояние, наличие и эффективность использования объектов основных 
средств;

• проверять правильность оформления бухгалтерских операций, а также 
правильность начислений и своевременность уплаты налогов в бюджет и сборов в 
государственные внебюджетные фонды;

• требовать от руководителей структурных подразделений справки, расчеты и 
объяснения по проверяемым фактам хозяйственной деятельности;

• осуществлять иные действия, обусловленные спецификой деятельности службы и 
иными факторами.



Ответственность за организацию и функционирование системы внутреннего 
контроля возлагается на председателя комиссии, утвержденной приказом руководителя.

Лица, допустившие недостатки, искажения и нарушения, несут дисциплинарную 
ответственность в соответствии с законодательством РФ.

6. Заключительные положения

Все изменения и дополнения к Положению о внутреннем финансовом контроле 
утверждаются руководителем Учреждения. Если в результате изменения действующего 
законодательства РФ отдельные пункты настоящего Положения о внутреннем 
финансовом контроле вступят с ним в противоречие, они утрачивают силу. 
Преимущественную силу имеют положения действующего законодательства РФ.

5. Ответственность субъектов внутреннего финансового контроля

График проведения внутренних проверок финансово-хозяйственной деятельности

.№ Объект проверки Срок проведения 
проверки

Период, за 
который 

проводится 
проверка

Ответственный
исполнитель

1 Проверка наличия актов 
сверки с поставщиками и 

подрядчиками

На 1 января 

На 1 июля

Полугодие Главный бухгалтер

Бухгалтер

Заместитель 
директора по АХР

2 Проверка правильности 
расчетов с 

Казначейством России, 
финансовыми, 

налоговыми органами, 
внебюджетными 

фондами, другими 
организациями

Ежегодно на 
1 января

Год Главный бухгалтер 

Бухгалтер

3 Инвентаризация 
нефинансовых активов

На 1 ноября Два года Председатель
инвентаризационной

комиссии

4 Инвентаризация 
материальных запасов

На 1 декабря Два года Председатель
инвентаризационной

комиссии
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Перечень лиц, имеющих право подписи

№
п/п Должность, Ф.И.О. Наименование

документов Примечание

1 Директор И.В. Шведова Все документы -

2 Главный бухгалтер 
О.Б. Кузнецова Все документы -

5 Заместитель директора по УВР 
Е.Ю. Хоменко

Платежные
документы

За директора в его 
отсутствие

6 Бухгалтер 
О.Н. Котова

Платежные
документы

За главного 
бухгалтера 

в его отсутствие

первичных документов

№264 
, Шведова 
2018 года


